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Mengenal SPADA UHTP
Moodle (Modular Object- Oriented Dynamic Learning Environment ) adalah software Learning
Management System (LMS) atau sering disebut Elearning yang opensource, dapat diperoleh secara
gratis. Moodle adalah sistem yang sangat lengkap dengan fitur-fitur yang banyak. Moodle sangat
efektif untuk digunakan sebagai sarana pembelajaran di sekolah- sekolah dan universitas. Dengan
moodle, Dosen dapat memberikan materi berupa teks, web, animasi, multimedia, ebook,
presentasi, diskusi, ujian, dan belajar online. Moodle yang dipakai dalam modul ini adalah Moodle
versi 3.8 yang merupakan versi terbaru ketika panduan ini dibuat, dikarenakan moodle terus
menerus update dan semakin banyak fitur-fitur terbaru yang disesuaikan dengan kemajuan dunia
Informasi dan Teknologi saat ini.
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Login dan Registrasi
Untuk memulai penggunaan elearning anda harus memiliki beberapa hal yang dibutuhkan yaitu :
Browser atau Penjelajah Internet anda dapat menggunakan Google Chrome TM, Mozilla Firefox TM,
atau Safari. Kemudian ketik pada kolom URL : https://spada.htp.ac.id 

Maka pada halaman browser akan muncul jendela utama atau homepage elearning. Pada bagian
homepage kanan atas anda dapat memilih dua Bahasa yang disediakan system yaitu Bahasa
Indonesia dan Bahasa Inggris. Pemilihan Bahasa ini dimaksudkan untuk bahasa yang digunakan
untuk antar muka system elearning.

Untuk keamanan administrator elearning Hang Tuah Pekanbaru akan membantu mendaftarkan
secara masal akun bagi dosen dan mahasiswa untuk informasi login silahkan menghubungi BAAK
atau melihat pengumuman pada papan informasi Biro Administrasi Akademik Kemahasiswaan
(BAAK).

Gantilah kata sandi yang telah diberikan dengan memperhatikan kebijakan kata sandi untuk
menghindari penggunaan yang tidak diizinkan dan demi keamanan akun elearning.

Pilihan lain pada proses registrasi adalah dengan proses manual mengisi formulir registrasi
elearning dengan kebijakan menuggu persetujuan dari administrator elearning, tergantung pada

https://spada.htp.ac.id


kebijakan keamanan Elearning Hang Tuah.

Jika anda belum memiliki akun maka pada bagian atas kolom login klik login dan tekan tombol
panah untuk membawa kehalaman login yang lebih detail . Maka akan muncul halaman login
sebagai user dan sebagai guest, untuk melakukan proses pendaftaran klik tombol pada bagiian
bawah “Create New Account”.

 

Pada halaman form pendaftaran, isikan identitas diri yang sesuai dengan jati diri masing-masing,
ingat !! data diri harus secara formal benar dan dapat dipertanggung jawabkan, karena akan
berhubungan dengan proses perkuliahan Dosen dan Mahasiswa. Isikan username dengan
menggunakan NIM atau NIDN agar mudah diingat dan bersifat unuque, kemudian pada bagian
password ketikan kata sandi sesuai dengan kebijakan penerapan keamanan, pada bagian caption
di terangkan kebijakan apa saja yang harus dipenuhi untuk membuat kata sandi seperti jumlah
karakter, penggunaan huruf besar dan kecil, dan keikut sertaan karakter unik non-alphanumeric.
Ketikan email addres sebanyak dua kali untuk menjaga kesalahan pengetikan email, karna
verifikasi akun akan menggunakan elamat email. Kemudian First Name dan Surname adalah nama
lengkap anda, jika nama memiliki satu kata saja ketik ulang pada surename. Terakhir adalah
domisili kota dan negara, kllik create my new account untuk membuat akun Elearning Hang Tuah.



Langkah berikutnya adalah memeriksa alamat email yang kita masukan pada saat pendaftaran
sebelumnya, klik tautan pada email untuk aktivasi akun elearning.



 

 

 

 



Reset Kata Sandi
Jika pada suatu saat kita lupa user atau kata sandi maka langkah yang perlu kita lakukan adalah
dengan memilih opsi lupa kata sandi pada menu login halaman elearning.

Silahkan gunakan kata kunci username atau menggunakan kata kunci alamat email untuk proses
reset kata sandi akun elearning. Jika kata kunci tadi benar maka sistem akan mengirimkan link
untuk proses reset kata sandi. Klik tautan yang dikirmkan oleh admin elearning untuk proses reset
kata sandi. Masukan kata sandi baru pada kolom New Password dan ketik ulang pada kolom
berikutnya, pastikan kata sandi mengikuti kebijakan kemanan memilih kata sandi.

 

 



 

 



Profil Pengguna
Setelah berhasil login kedalam sistem maka kita memasuki ekosistem elearning secara bawaan
kita masuk ke halaman Dashboard, kemudian halaman Site home untuk melihat halaman depan
yang berisi pengumuman pengting. Menu badges untuk menampilkan perolehan badges yang akan
kita peroleh jika menyelesaikan beberpa hal. All course menampilkan seluruh matakuliah yang ada
pada elearning.

Langkah yang perlu dlakukan pertama kali adalah dengan mengedit profil akun pengguna dan
melengkapi identitas yang diperlukan untuk keperluan penilaian proses perkuliahan. Klik pada
nama akun di pojik kanan atas untuk membuka menu profil.

Akan muncul menubar pada bagian atas halaman elearning terdiri dari menu, Dashboard, Profil,
Grade, Messages, Preferences dan Logout. Klik pada menu Prifil untuk mengedit identitas akun
elearning.



Pada halaman profil akan ditampilkan beberpa kolom yaitu User detail, Privacy and policies,
Miscellaneousm, Report dan Login activity. Klik pada bagian User detail menu edit profil

Isikan data pada tab general menyesuaikan dengan data diri kita yang sebenernya kemuidan yang
wajib kita rubah adalah alamat email, karna merupakan data dummy yang tidak sebenernya.
Gantilah alamat email dengan alamat email pribadi anda.

Anda akan mendapatkan badges jika anda mengisi data profil lengkap diantaranya, email address,
mengupload gambar, dan mengisi nomor handphone. Ssst jangan cerita sama yang lain ya.

Selanjutnya adalah mengunggah photo profil pada tab menu User picture ini diperlukan untuk proses
identifikasi mahasiswa dan dosen dalam proses pendaftaran perkuliahan.



Untuk mengunggah file photo bisa dengan drag and drop file ke bagian form bertanda panah
kebawah atau dengan mengklik tanda panah tersebut untuk proses meilihan data gambar profil
kita. Pilh upload a file pada jendela File picker kemudian klik browse untuk memilih gambar pada
komputer kita, selanjutnya klik tombol upload this file untuk mengunggah file tersebut dan
menjadikan profile picture.

Anda juga dapat mengisi data pada tab berikutnya seperti Additional names, Interest dan optional,
silahkan disi sesuai dengan data yang dimiliki. Jika data pada menu edit profil sudah lengkap
silahkan klik pada tombol Update profil.



Pada menu preferences terdapat tiga buah submenu yaitu User Account, Blogs dan Badges. Pada
User account kita dapat mengedit profil elearning seperti pada modul sebelumnya, mengganti kata
sandi, mengganti bahasa antar muka, Forum dan seterusnya.

Pada menu ini kita dapat membaca pesan yang masuk serta mengirimkan pesan baik itu kepada
teman kelas maupun kepada dosen pengampu matakuliah, untuk mengirimkan pesan kita dapat
memilih penerima pada bagian Online users pada jendela sisi kana atau sidebar kanan, klik menu
pesan untuk mengirim pesan.



Ketik pesan yang akan dikirim pada kotak Write message dan kirim dengan menekan tombol kirim
icon pesawat kertas. Pesan akan dikirim kepada user secara private.

Untuk mengakhiri sesi pada elearning kita dapat klik nama pengguna kita pada pojok kanan atas
dan klik menu logout sehingga kita mengakhiri sesi elearning dan jika berhasil kita akan melihat
halaman depan elearning. Biasakan untuk logout jika selesai menggunakan elearning apa lagi kita
berada bukan pada komputer pribadi kita.



Moodle Spada Dosen
Panduan menggunakan moodle SPADA untuk Dosen Pengajar



Moodle Spada Mahasiswa
Panduan Moodle SPADA untuk Mahasiswa


